Zakladni Skola a Matetska skola, Vojkovice, okres Brno-venkov,
prispévkova organizace

Provozni rad MS
s uéinnosti
od 1. zari 2009

1.
Udaje o zarizeni

Nézev organizace:  Zakladni Skola a Matetska Skola, Vojkovice,
okres Brno-venkov, ptispévkova organizace

Adresa zafizeni: Druzstevni 253, 667 01 Vojkovice
ICO: 710 100 09
tel: 547 231 405
e-mail: ms@skolavojkovice.cz
feditelka Skoly: Mgr. LibuSe Matyasova
typ Skoly: matetska Skola s celodennim provozem
kapacita Skoly: 54 déti, 2 tridy
2.

Uvodni ustanoveni

Provozni fad matetské Skoly upravuje Cinnost Skoly v souladu s hygienickymi ptedpisy

a normami, urcuje organizaci postupu nékterych praci.

Provozni fad se fidi zejména:

- zakonem ¢€.258 / 2000 Sb. o ochrané vetejného zdravi v platném znéni

- zakonem €. 561 /2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon)

- vyhlaskou ministerstva zdravotnictvi ¢. 410 / 2005 o hygienickych poZadavcich na
prostory a provoz zafizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych

- vyhlaskou ministerstva zdravotnictvi ¢. 464 / 2000 Sb., kterou se stanovi hygienické
pozadavky na koupalisté, sauny a hygienické limity venkovnich hracich ploch

- vyhlaskou ministerstva Skolstvi ¢.14 / 2005 o predskolnim vzdélavani

- Ramcovym vzdé€lavacim programem pro predskolni vzdélavani ¢.j. 32 405/2004-22

3.
ReZim dne a éinnosti

Provozni doba matetské skoly: 7.00 do 16.30 hodin

Matetska Skola doplituje rodinnou vychovu a v uzké vazbé na ni pomahd zajistit ditéti
prostiedi s dostatkem mnohostrannych a pifiméfenych podnétd k jeho aktivnimu rozvoji
a uceni. PfedSkolni vzd€lavani se maximalné pfizpsobuje vyvojovym, fyziologickym,
kognitivnim, socidlnim a emocionalnim potiebam déti.



RezZim dne
Je prizptisoben podminkam matetské Skoly, respektuje dobu piichodu a odchodu déti, jejich

veékové zvlastnosti, potieby, biorytmus a naro¢nost provadénych ¢innosti. Je volny, pevné je
stanovena pouze doba stravovani a odpoc¢inku.

Denni reZim déti:

7.00-9.15 schédzeni déti ve tiid€,volné hry a ¢innosti podle volby déti ,
individualni a skupinova prace s détmi-fizena ¢innost, pohybové
a vytvarné ¢innosti

8.30— 9.15 svacCina, hygiena d¢ti

9.15.- 9.35 pokracovani ¢innosti z rannich her, nabidka Cinnosti z tfidnich plant —
fizené ¢innosti

9.35- 9.45 pfiprava na pobyt venku

9.45-11.45 pobyt venku, spojeny s pokraCovanim ¢innosti a sezonnimi
pohybovymi aktivitami

11.45-12.30 piiprava na obéd, obéd, osobni hygiena, piiprava na odpocinek, odchod
déti s polodenni dochdzkou domt

12.30 - 14.15 podle potieby odpocinek, klidnéjsi ¢innosti a hry, individualni prace
s détmi

14,15 -14.45 0sobni hygiena,oblékani,odpoledni svacina,odpoledni ¢innosti

14:45 - 16.30 hry a ¢innosti dle volby déti, individudlni a skupinova fizend ¢innost,
krouzky,odchéazeni déti domu

15.30 odchod déti ze tiidy Zabi¢ek do t¥idy Slunicek

Rodice si dobu pfivadéni a odvadeéni déti z matetské skoly, stravovaci navyky a individualni
rezim odpocinku déti domlouvaji pfimo s ucitelkami na tfidach, a to bud’ osobné nebo
telefonicky.

Stravovani déti:

Stravovani déti a zaméstnancii je zajistovano vlastni Skolni kuchyni.

Mezi jednotlivymi jidly jsou maximalnég tithodinové intervaly.

Pracovnice Skolni jidelny dodavaji pfipravené svacinky do jednotlivych tiid, na konzumaci
détmi dohlizeji pedagogické pracovnice. Vydej ob&di zajistuji pracovnice SJ z piipravny
jidel u tfidy Slunicek.

Odpoledni svacinky probihaji priibézné€, tzn. ze déti se obsluhuji podle osobni potieby a
v dobg, kterd jim vyhovuje. Nasiln€ nutit déti do jidla je nepfipustné.

Bilé nadobi umyvaji pracovnice SJ pfimo v piilehlé piipravné jidel u tiidy Sluniéek, Eerné
nadobi odvazeji do kuchyné. Nadobi se umyva ihned.

Pitny rezim - v kazdé tfid¢ je celodenné k dispozici konvice s ¢ajem a vodou. DéEti maji
moznost se v prib&hu celého dne dle vlastni potfeby napit. Na piijimani tekutin détmi
dohlizeji uditelky. Détem je zajisténo podavani tekutin béhem pobytu venku.



Doba zahdjeni poddavani stravy:

e 845
e 11.45
e 1415

dopoledni svacina
obéd
odpoledni svacina

Pohybové aktivity

MS - je plné vybavena pro tyto &innosti s dostatkem nafadi i nadini, s vybavenou kolni
zahradou. Pohybov¢ aktivity probihaji v pribé¢hu celého dne:

- pred dopoledni svac¢inou — individualné a skupinové zamérené pohybové
¢innosti, cviceni s na¢inim doprovazené slovem nebo hudbou, pohybové
hry, cvi€eni na naradi

- pred pobytem venku v prubéhu ¢innosti — psychomotorické hry a cviky
zaméfené na relaxaci

- pfi pobytu venku - sezonni pohybové CcCinnosti, pfirozena cviceni,
pohybové hry, hudebné¢ pohybové hry,turistické vychazky, jizda na
odrazedlech, kolech

- odpoledne - pohybové chvilky, hry, hudebné pohybové ¢innosti

OtuzZovani déti

e pravidelnym vétranim:

o

©)
@)
©)

rano pii nastupu do prace intenzivni vyvétrani v obou tiidach
- zajiSt'uje domovnice

Vv priibéhu dne kratké, ale intenzivni vétrani - zajistuji ucitelky
pfi chystani lehatek - zajiStuje domovnice
béhem odpoledniho odpocinku déti - zajistuji ucitelky

e vhodnym oblékanim:

@)

o

po rodi¢ich poZadujeme, aby détem do tfidy i na pobyt venku davali pfiméteny
odév odpovidajici pocasi

déti maji moznost si béhem dne nékteré casti odévu odloZit nebo naopak obléci

e pravidelnym pobytem venku

e plaveckym vycvikem v 2.pololeti skolniho roku

Pobyt venku

Je organizovan kazdodenn¢ od 9.45 do 11.45 hod. v prostorach Skolni zahrady nebo
vychazkami do okoli, nepravideln¢ od 14.45 do 16.30 hodin na Skolni zahrad¢. V letnich
meésicich je provoz pfizplisoben tak, aby byly ¢innosti pfenaSeny ven jiz v rannich hodinach.
Pobyt venku mtize byt zkracen nebo zcela vynechan pouze pii mimotfadné nepiiznivych



klimatickych podminkach a pfi vzniku smogové situace. Pro pobyt venku je vyuzivano i
nejblizsiho okoli MS.
Pfi pobytu venku jsou provadény fizené i spontanni ¢innosti:

- sezo6nni ¢innosti

- pohybové hry

- prvky sportovnich her

- turistika

- jizda na détskych dopravnich prostiedcich

- poznavaci ¢innosti, hry s pfirodninami

- tvofivé hry, péce o Skolni zahradu
Déti maji k dispozici oploceny areal skolni zahrady.
Po rodi¢ich vyzadujeme, aby v letnich mésicich pii pobytu venku mély déti slune¢ni bryle,
letni ¢epice a krémy s UV filtrem k ochran¢ pokozky pted spalenim. Détem je béhem pobytu
venku podavan ¢aj,voda nebo obdobné napoje.

Vybavenost: 2 piskoviste krytd ochrannymi sitémi, pralezky, skluzavky. rizné druhy
houpacek, nafukovaci bazénky, sportovni nacini, kola, odrazedla, kolobézky, deky na
slunéni, bézné hracky. Pfi pouzivani jizdnich kol déti pouZzivaji ochranné pftilby.

Vse je upravovano a prubézné¢ udrZzovano pro bezpecény pobyt déti venku, 1x za rok je
provadéna odborna revize télovychovného naradi na skolni zahrade¢.

Odpocinek déti

K odpolednimu odpocinku détem slouzi prostory tfid. Domovnice kazdodenné rozklada a
skladd lehatka a lazkoviny. Lehatka a luzkoviny se uklddaji do skladu, lizkoviny do
vétratelnych ,oddélenych polic.

Doba a forma odpoc¢inku vychazi z individualnich potfeb déti. Vzdy je vSak piihlédnuto
k momentalni potiebé ditéte.

Minimaln¢ pil hodiny (zpravidla od 12.30 hod do 13.00 hodin) odpocivaji vSechny déti  pfti
¢tené nebo reprodukované pohéddce,relaxacni hudb€. Nemusi spat, maji moZnost si do
postylek vzit svou oblibenou hracku.. Poté se déti s nizkou potfebou spanku mohou
zucastnovat klidnych aktivit ve tfidé ( spolecenské hry, kresleni apod.). Tyto aktivity jsou
organizovany tak, aby nerusily spici nebo dale odpocivajici déti. Donucovat déti ke spanku
na lizku je nepfipustné. Tato doba je také vyuzivana k individudlni praci s détmi.

Déti vstavaji pribézné po probuzeni. Béhem odpocinku déti vzdy mohou individudlng
uspokojit své hygienické potieby.

4.
Uklid a dezinfekce
Za tadné provadeéni tklidu a dezinfekce v prostorach mateiské Skoly zodpovidd domovnice.
Zaroven zodpovida za nakup, evidenci a vydej Cisticich a dezinfekénich prosttedki ze skladu
Cisticich prostfedki a za jejich spravné pouziti.
Ptehled uklidovych praci:

Denné:



e setieni na vlhko vSech podlah, okennich parapett, ndbytku, krytu topnych téles a klik
e vycisténi kobercl vysavacem

e vyneseni odpadkl

e umyti umyvadel a vSech WC za pouziti Cisticich prostiedkii s dezinfekénim uéinkem

e omyti omyvatelnych Casti st€én na zdchodech a dezinfekce umyvaren a zachodi
e setieni podlahovych ploch, okennich parapetii, nabytku, krytu topnych téles a klik
dezinfekénim prostitedkem

3x ro¢né:
e umyti oken vCetné rami
e umyti svitidel
e celkovy uklid vSech prostor skoly

Malovéni:
e tiidy matetské skoly - 1x za tii roky
e prostor Skolni kuchyné - ro¢né

Seznam pouzivanych dezinfek¢nich pfipravki:
Savo

Domestos WC

Fixinela

5.
ReZim manipulace s pradlem

Prani a Zehleni pradla zajiStujeme v oddélené mistnosti v matefské Skole. Za vyménu pradla
ve tiidach, spradvnou manupulaci se zne€iSténym i ¢istym pradlem zodpovidd domovnice.

e Rucéniky se méni 1x tydné
e LozZni pradlo 1x za 3 tydny

Spinavé a ¢&isté pradlo se nesmi kiizit. Spinavé ruéniky $kolnice sesbira a prenese do oddélené
mistnosti a vypere v automatické pracce. Po vyprani se pradlo susi ve vyhrazeném prostoru
(v 1été venku), po usuSeni ihned vyzehli a odnese v ko$i zpét do skladu liZkovin a uloZi do
skiin€. V pradeln¢ se pradlo neskladuje.

Cisté lozni pradlo a ruéniky jsou uloZeny Vv uzaviené skiini ve skladu lizkovin.

Sktin se pravidelné vétra . Prostory pradelny se uklizeji 1x tydné.

Pfi vyskytu infek¢niho onemocnéni se ru¢niky vymeéni ihned a vyperou s pouzitim
dezinfek¢éniho prostredku.

Kontaminované pradlo se vyméni ihned.

Lozni pradlo déti perou doma rodige. Cisté povleéeni od rodiét se hned povléka.

Pracovni odévy zaméstnanct SJ se perou oddélen¢ a zehli je domovnice.



6.
Péce o Skolni zahradu

Matetska Skola ma vlastni oplocenou $kolni zahradu. Za cistotu a udrzbu Skolni zahrady
zodpovida domovnice. Zameta listi a jehli¢i z chodniki pted vstupy do jednotlivych tfid.
Ucitelky denné pii pobytu s détmi na zahradé kontroluji, zda se na ploSe nenachazeji
nebezpecné predméty . S uklidem papirkil, kamend, suchého listi, jehli¢i a klaciki mohou
v ramci vzdé€lavacich ¢innosti pomahat pod dohledem uditelky i déti, avSak vzdy s ohledem na
zajisténi hygieny a bezpecnosti déti .

Travnaté plochy jsou sekany prubézné dle potieby, zpravidla 1x za 14 dni.

Kefe jsou stiithany podle potfeby 1- 2x rocné, ofezané vétve bez zbyte¢ného odkladu odvazi
zaméstnanec firmy provadéjici udrzbu obce..

Piskoviste jsou prikryta sit€émi proti znecisténi zviraty, spadu listi a jinych necistot. Vyména
pisku se provadi po 2 - 3 letech.

Udrzba zahrady v zimnich mésicich:

V zimnich mésicich je zahrada vyuzivana dle pocasi, zvlast¢ k zimnim sportim a hram.
Za odklizeni snéhu z chodnikli, za jejich posyp proti uklouznuti zodpovidd domovnice.
Chodniky se ¢isti ru¢nim nafadim, posypovym materidlem je pisek a technicka sul, kterou
domovnice zajisti pfed pfichodem zimy. Daéle Cisti vstupy do jednotlivych tfid tak, aby se
predchazelo moznému namrzani snéhu ¢i vytvareni nerovného povrchu.

7.
Zavéreéna ustanoveni

O vydani Provozniho fadu jsou vSichni zaméstnanci informovéni na provozni poradé. Nové
piijimani zaméstnanci budou s timto predpisem seznameni pied podpisem pracovni smlouvy.
Provozni tad je trvale umistén na nasténce v Satnach matetské skoly.

Uginnost tohoto provozniho ¥adu: od 1. zaii 2009

Ve Vojkovicich dne 31. srpna 2009

feditelka ZS a MS Vojkovice



